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订单宝交货手册 

尊敬的客户： 

非常欢迎您选择使用递四方速递订单宝，为了您的货物的在国内及时头程转运、海

外仓上架快。制定本交货手册规范头程到货，请您严格按照如下要求标准交货，非常感谢

您的配合、大力支持。 

 

一、基本原则：订单宝来货不接受仿牌、形仿、药品、液体、粉末及国家规定违禁品等货物。 

 

二、客户交货前准备工作： 

1．客户登入递四方速递官网http://oms.4px.com订单宝客户端，建立好入库预报，1>如一

个产品编号：0001、10箱货、每箱100个，自带物流包装。2>,如3个产品编号0001、0002、

0003各100件混装一箱，自带物流包装。建立预报示范如下： 

 
     （示范：1）                             （示范：2） 

备注：包装类型是指货物销售是否已经带物流包装（如带气泡膜信封、纸盒）。选择LT Letter

自带物流包装需产品包装后符合英国、美国、澳洲仓Letter尺寸标准并通过Letter测量工具。 
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2．Letter标准： 

 

3．在入库预报管理打印产品条码，入库预报中每个产品编号有多少件数，系统自动生成相应数量的条码，

客户按照建立产品信息时对应的产品张贴好产品条码 
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（打印的条码纸尺寸建议是70*22MM热敏不干胶条码纸。打印机建议用斑马LP2844条码打印机 ） 

 

4. 客人在装箱时当混装一个箱时必须做好货物的分类包装，同一个产品编号数量的产品用塑料袋或纸盒做

分类包装,建议一箱一个 SKU。 
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5．在入库预报管理打印入库清单，放在交货首箱内，并确保预报货物件数、箱数与实际来

货一致。 

 

 

6. 在入库预报管理打印唛头标签，入库预报中有多少箱，系统自动生成相应数量的唛头。客

户按照预报对应的箱子张贴好唛头。 

（示意图：2） 

7．使用整体抗压强度纸箱包装才能够保护好货物运输要求，勿用重复使用过几次已变形，破裂的纸箱。 
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8.各个海外仓尺寸、重量限制： 

1>、头程每箱，每件： 
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9．海运整柜： 

     为了海外仓节省卸货时间和人工成本，所有发海外仓整柜必须打成卡板（木制胶合板

或塑料卡板，不能原木卡板）。符合集装箱装运规格是长、宽=1.1*1.1M,各柜型按照集装箱

尺寸装货物立方数和卡板数量如下： 

 

柜型 长,宽,高 卡板数（个） 卡板限高（M） 所装立方数上

限 

20GP（20 尺平柜） 6*2.35*2.35 10 1.1*1.1*2.1M 25.4 

40GP（40 尺平柜） 12*2.35*2.35 20 1.1*1.1*2.1M 50.8 

40HQ（40 尺高柜） 12*2.35*2.7 20 1.1*1.1*2.55M 61.7 

45HQ（40 尺高柜） 13.5*2.35*2.7 22 1.1*1.1*2.55M 67.8 

备注：仓库打卡板按照重货放底部轻货放上面，外箱规格一致的打在一个卡板上面的原则。 
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三、海外仓目的地国家相关认证： 

   国内发往海外仓货物在以往目的地海关要求提供相关认证时，如无法提供的情况，海关将会做扣货并销

毁处理，货物采购时请确认清楚厂家产品的认证是否齐，保证货物的目的地国家顺利清关。 

 

1>.欧洲市场CE认证： 
“CE”标志是一种安全标志标志，被视为制造商打开并进入欧洲市场的护照。CE代表欧洲统一（CONFORMITE 

EUROPEENNE）。凡是贴有“CE”标志的产品就可在欧盟各成员国内销售，无须符合每个成员国的要求，从而实现了商品在

欧盟成员国范围内的自由流通。 

如果您的产品出口到欧盟和欧洲自由贸易协会的30个成员国中的任何一个，并且您的产品属于下列任何一类，您的

产品需要进行CE认证： 
机械类、电器类、个人防护类、建筑产品类、压力设备、医疗器械类等等（燃气炉具 /载人的索道装置 /低电压电气

设备/建筑产品/使用于具有爆炸性环境中的设备和防护系统 /民用爆破器材/燃烧液体或气体燃料的热水锅炉/家用电冰箱或

电冷柜/升降机/机械/航海设备/(普通)医疗器械/主动可植入医疗器械 /体外诊断医疗器械/非自动称量仪器/无线电及电信终

端设备/个人防护设备 /简单压力容器 /压力设备/休闲用船只/玩具 /跨欧洲高速列车系统 ） 
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2>.美国FDA认证： 
    FDA是美国食品药物管理局（U.S. Food and Drug Administration）的英文缩写，它是国际医疗审核权威机构，

由美国国会即联邦政府授权，专门从事食品与药品管理的最高执法机关。 
    需要做FDA认证产品：食品、药品、化妆品和医疗器具。 

   任何和食品有接触的物质（或者和食品容器有接触的物质）均可能被认定为间接食品添加剂。美国 FDA 有关对间接食

品添加剂的使用要求也被认为是“食品接触物质”（FCS）法规。FCS 产品的一些例子包括： 

• 食品包装、炊具、餐具，等等。 
• 食品加工设备、生产辅助设备、消毒器，等等。 
• 作为粘合剂、润滑剂、涂料等使用的化学物质 

 
美国 FDA 要求所有食品接触物质在被允许在美国上市之前需要证明其使用的安全性。安全性取决于 FCS 物质的每个组成

部分的食品法规管理。新的成分及其在 FCS 产品中的用途必须在进入美国市场前向美国 FDA 作上市前通知。  

 
确定一个 FCS 是否符合法规取决于它的化学成分。FCS 制造商的职责是确保食品接触物质符合所有适用授权的规范和限

制。每一个 FCS 成分的特性、规范，和限制都要符合美国联邦法典，联邦纪事，有效的食品接触通知，提前制裁信，GRAS
通告，法规豁免的界线，以及美国 FDA 的强制实施，如进口拒绝，进口警告，警告信等等。  

 
许多企业希望有一个书面评估报告以证明他们的 FCS 产品符合 FDA 法规的状况。Registrar Corp 提供对 FCS 产品的审

核服务，这包括： 

• 一份由法规专家团队对您的 FCS 产品的每个成分进行法规审核后所作的详细报告（一般 10 至 15 页），包括用途、

成分和市场前通告的需要。 
• 如果需要，可提供一份美国 FDA 对特定 FCS 产品检测程序的详细大纲。  
• 可连续修订政策允许您在 90 天以内为您的 FCS 产品更新资料，无需额外的费用。 

Registrar Corp为您审查FCS产品可以帮助您避免代价高昂的错误。如要了解这项服务如何帮助您的FCS产品审核，只需

点击以下链接：http://www.registrarcorp.com/fda-food/contact-substances/registration.jsp 

 
FDA认证样本： 
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需做FDA产品图片案列： 

 
 

3>.相关产品行业认证，如带HDMI线，转换器、切换器、分配器等发美国市场需要美国HDMI协会HDMI认证，

海关查货要求提供HDMI认证，客人所发货物并非HDMI协会会员以及无认证，货物100%被海关扣货并销毁处

理 

 

 

4>.产品知识产权：在客人发美国仓中，客户没有注重知识产权而导致货物被扣货，如DVR  

硬盘录像机，侵犯了飞利浦DVR知识产权。包装外合上有: e ,  ie, hdmi, usb 等的图标，牵涉侵犯海外公司的

版权. 需要授权书。 
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四、英国，德国VAT税号申请： 

根据ebay与英国税局的政策要求，所有在英国本地销售的电子商务卖家在2012年12月1日开始登记

VAT，进行税务申报，详细申请所需资料和费用如下： 

英国： 
 

 注册海外个人 VAT 

注册流程： 
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申请周期：付款后 4-6 周 
 

准备材料： 
 

‐ 个人身份证复印件 

‐ 个人护照复印件 

‐ 海外公司和个人 VAT 和 EORI 申请表 

‐ 授权书签名 

 

备注： 

1. 身份证复印件或者护照复印件两者选一即可 

2. 授权书客户只需要签名和写上日期，其他部分由代理填写 

3. 填完之后请传真至：发邮件至：chengj@4px.com 
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申请总费用： 

 
海外公司或个人申请英国 VAT 总计费用：800  磅 

 

VAT 申报费用：每三个月申报一次 

套餐 套餐内容 费用/年 

A 年营业额小于 50 万磅 

900 英镑/年 

或者 

250 磅/每季度 

B  年营业额 50 万 – 100 万磅  1499 英镑/年 

C  年营业额超过 100 万磅    1999 英镑/年 

代理先收取最低套餐费用，然后年终根据客户的实际营业额进行调整补差额 

 

 

付款信息： 
 

 

张夏 6214 8502 0044 2553 招商银行广州分行珠江新城支行 

人民币金额 = 英镑金额 x 汇率（英镑对人民币中间价） x 1.05 

5%包含了人民币对换成美元，美元兑换成英镑的汇率损失以及国际汇款手续费 

 

海外公司申请 VAT  和  EORI  申请表 
 
公司名称   

公司地址   

公司经营范围   

公司预计年销售额   
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公司经营模式简介 

 

 

 

公司增值税号   

公司网址   

法人代表姓名   

法人代表生日   

法人代表身份证号   

法人代表护照号码   

法人家庭住址   

法人联系电话   

法人联系邮箱   

法人个人纳税号   

 

 
海外个人申请 VAT和 EORI申请表 

 
申请人姓名   

申请人生日   

申请人身份证号   

申请人护照号码   

申请人家庭住址   

申请人联系电话   

申请人联系邮箱   

申请人个人纳税号   

申请人经营范围   

申请人预计年销售额   

申请人经营模式简介 
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Authorization 

 

Re: Tax Representative in UK 

_______________________________________________of 
_____________________________________________________ hereby appoints 
_________________________________________________________________ to act as agent for the purpose of 
dealing with all their legal obligations in respect of VAT. 

This letter authorizes the above-named agent to submit VAT returns (VAT100) and any other document needed for 
the purpose of enabling the agent or employee to comply with the VAT obligations of the principal. 

Director’s Signature : 

Date:   

 

 

 

英国 VAT税号申请注意事项 

1. 当客户成功申请到英国 VAT税号，客户必须将 VAT税号公布到自己的网站平台，以便英国税务部门稽查； 

2. 需申请当地 PayPal账户或是银行账号，销售费用需要通过此账号收款（如果客户有多个 PayPal,建议等级部分账号，进

行交税）； 

3. 客户申请 VAT税号必须绑定当地公司银行账号进行交税； 

4. 申报途径：一通过英国税务部门的官方在线操作系统自行申报;,二通过指定正规会计师代为操作; 
5. 关于英国 VAT更多细节，可以登录英国 HMRC网站：http://www.hmrc.gov.uk/vat/start/introduction.htm 

 

德国： 

     具体申请VAT的表格，请见如下：按照表格要求填写好必要信息，让客户盖章签名。做好相关证明的

德语翻译。所有的日期格式，请按照 日.月.年 这个格式来填写。例如今日日期书写格式为 23.08.2012代

办实际费用为300欧。 
  境外人士德国 VAT 申请填写表    
        *只须填写有红色注释的地方      
               



递四方速递有限公司                                                                         

 

        
        
        
        
1.        
1.1. Name:           
 Adresse im Ausland:          
 Tel / Fax / E-Mail:          
        
 Bei Ansässigkeit im Ausland ist eine "Ansässigkeitsbescheinigung" der   
 ausländischen Steuerbehörde in deutscher Sprache vorzulegen!   
        
1.1.1. Inlandsanschrift:   keine      
 Tel / Fax / E-Mail:   keine      
        
1.2. Werden in mehreren Gemeinden Betriebsstätten unterhalten   
 Nein: X      
 Ja:        
 wenn ja:       
 Adresse 1:            
 Adresse 2:            
 …       
        
1.3. Gründungsform:      
 Neugründung zum:         
 Übernahme am:         
 Verlegung zum:         
 Umwandlung zum:         
 erste Umsätze in Deutschland seit:        
        
1.4. Rechtsform:           
 Einzelunternehmen:          
 welche Gesellschaftsform:          
 (bei ausländischer Gesellschaft die ausländische Bezeichnung angeben z.B. Ltd, SA, usw.) 
        
1.5. Mitgliedschaft in einer       
 Industrie- und Handelskammer:        
 Handwerkskammer:         
 Sonstige:   keine      
        
1.6. Handelsregistereintragung (im Heimatland):    
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 nein: X      
 ja, seit wann:          
        
 Ist das Unternehmern in Deutschland in das Handeslregister eingetragen:  
 nein: X      
 ja, Nummer:          
 (Handelsregisterausauszug vorlegen)     
        
1.7. Werden örtliche Anlagen / Einrichtungen unterhalten    
 nein:  X     
 ja, Büroräume, Warenlager       
 Adresse:            
        
 werden diese Anlagen / Einrichtungen von in der BRD ansässigen Unternehmen angemietet? 
        
1.8. Ist das zu registrierende Unternehmen außerhalb der BRD geschäftlich aktiv?  
 nein:        
 ja, mit welchen Tätigkeiten?   Onlineverkauf   
        
1.9. Wie hoch ist das Stammkapital (Währung angeben)      
        
1.10. Ort der Geschäftsleitung, wenn von TZ 1.1. abweichend    
             
        
1.11. Ist das Unternehmern in der BRD bereits steuerlich erfasst?   
 nein: X      
 ja, Finanzamt und Steuernummer:     
             
        
1.12. Wurde eine Tätigkeit bei der zuständigen Gemeinde angemeldet?   
 nein: X      
 ja:        
        
1.13. Seit wann ist das Unternehmen in der BRD tätig?      
        
1.14. Welchen Tätigkeitsbereich übt das Unternehmen in der BRD aus?   
 Online-Verkauf        
        
1.15. Wurde in den vergangenen 5 Jahren bereits eine Tätigkeit in der BRD ausgeübt?  
 nein: X      
 ja:        
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1.21. Angaben zur Gewinnermittlung:     
 Einnahmen-ausgaben-Überschussermittlung X   
 Vermögensvergleich (Bilanzierung)      
        
1.22. Vertretung der Gesellschaft durch (entällt bei Einzelunternehmen):    
 Gesellschafter       
 Geschäftsführer X     
        
1.23. Bei Gesellschaften:      
 Name, Adresse, Beteiligungshöhe jedes Gesellschafters:   
 ……………………………………………….    
 ……………………………………………….    
        
2.1. Gesamtumsatz (geschätzt) in EURO     
 im Jahr 1. Jahr:        
 im Folgejahr:         
        
2.2. Es wird beantragt:      
 Sollversteuerung (bei Rechnungsstellung): X   
 Istversteuerung (bei Zahlung):      
        
2.3. Dauerfristverlängerung (wegen Zweckmäßigkeit obligatorisch)   
 ja: X      
        
2.4. Umsatzsteuer-Identifikationsnummer (UStID-Nr)    
 wird beantragt für die Teilnahme am innergemeinschaftlichen Handel X  
        
2.5. Werden Geschäftsbeziehungen zu BRD-Unternehmen unterhalten?   
 nein: X      
 ja, Name, Adresse:      
   ………………………………………………   
        
2.6. Seit wann werden Umsätze in die BRD getätigt?     
        
2.7. Sind die Kunden      

 
- nur Nichtunternehmer 
(Privatpersonen)      

 - nur Unternehmer       
 - beides; (sowohl Privatpersonen als auch Unternehmer)     
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2.8. Wie hoch werden die kalenderjährlichen Umsätze voraussichtlich sein?  
 Euro:        
        
2.9. Wie hoch wird die an das Finanzamt abzuführende jährliche USt sein?  
 Euro:        
        
2.10. Werden Gegenstände aus dem Ausland in die BRD eingeführt?   
 nein:        
 ja: X      
3. Werden Arbeitnehmer beschäftigt     
 nein: X      
 ja:        
        
        
        
 Ort / Datum: ………………………………………………    
        
 Unterschrift:………………………………………………..    
        
        
4. E m p f a n g s v o l l m a c h t     
        
 Ich/Wir erteile (n) hierdurch      
        
 Herrn Steuerberater Joachim Seith, Passagehof 22, 76133 Karlsruhe,   
 Tel. 0721 / 22 7 23, Fax 0721 / 22 7 25, joachim.seith@stb-seith.de   
        
 Vollmacht in allen Verfahren bei Finanzämtern, Steuer- und sonstigen Behörden  
 Gerichten rechtsverbindliche Erklärungen sowie Zustellungen und Bekannt-  
 gaben entgegenzunehmen. Diese Vollmacht gilt auch für Rechtsbehelfs-  
 verfahren. Zustellungen, die statt an den Bevollmächtigten auch an die  
 Partei unmittelbar zulässig sind sollen nur an den bennaten Bevollmächtigten  
 bewirkt werden.      
        
 Ort / Datum: ………………………………………………    
        
 Unterschrift: ………………………………………………    
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5. Es ist eine "Bescheinigung der ausländischen (Steuer-)Behörde über   
 die steuerliche Erfassung des Unternehmers/Unternehmens"   
 im Original und beglaubigter Übersetzung ins Deutsche nach folgendem   
 Muster vorzulegen:      
        
        
        
              
 (Name und Anschrift der zuständigen Behörde)    
        
 bescheingt, dass      
        
              
 (Name und Anschrift des Unternehmers/Unternehmens)    
        
              
 (Art der Tätigkeit des Unternehmenrs/Unternehmens bzw. Gewerbezweig)  
        
 als Unternehmer unter der folgenden Steuernummer für Steuern vom Einkommen  
 erfasst ist:       
            
 (Steuernummer / Aktenzeichen)     
        
 oder falls keine Steuernummer erteilt wurde, der Grund hierfür:   
             
        
        
 Ort / Datum:  ……………………………………………..    
        
          
          
          
          
          
             
            
             
 (Dienststempel)  (Unterschrift und Dienstbezeichnung)  
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五、 交货地点及时间 

4PX订单宝深圳总部操作中心地址: 

深圳市宝安区西乡后瑞社区新瑞路 7 号 

联系人：曾胜龙 

联系电话：0755-29359182, 13631653076 

工作时间：星期一至星期六 07:30—16:30 

 

4PX 订单宝深圳民乐操作中心地址(海运): 

宝安区民治民乐工业园 E 栋第一层 

联系人; 管双海 

联系电话：0755-23281529, 13160773213 

工作时间：星期一至星期五 15：00-24：00  星期天 15：00-24：00 

 

4PX上海收货地址: 

中国上海市沪青平公路391弄88号 

联系人：易辉   

联系电话：021-51180380/81 

工作时间：星期一至星期六 08:00—06:00 

 

4PX 北京南城收货地址： 
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北京朝阳区松榆西里小区 77 号楼 5 单元 101 室 

联系人：李金生 

联系电话：010- 57174383/67356350 

工作时间：星期一至星期五 8:30—17:30   星期六 9:00-16:00 

 

4PX 北京北城收货地址： 

北京市朝阳区草场地艺术区 339 号华人巨擘商务中心 1 层 

联系人：段伟杰 

联系电话：010-52935797 

工作时间：星期一至星期五 8:30—17:30   星期六 9:00-16:00 

 

4PX 广州收货地址： 

广州市白云区鹤边鹤龙一路 18 号凯升大厦 B 栋 1 楼 

联系人：龙振荣 

联系电话：020-66847070-80110, 13580331280 

工作时间：星期一至星期五 10:00—21:00   星期天 14：00-21：00 

 

 

4PX 华强北收货地址： 

A》深圳市福田区上步工业区南方大厦 1 楼南侧   

联系人：张兴国 
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联系电话：15875567886 

工作时间：星期天至星期五 12:00—23:00 

 

B》深圳市福田区华发北路桑达雅苑一楼北厅 09  

联系人：岑作李 

联系电话：0755-83048114 

工作时间:星期一至星期五  12：00-23：00  周六：12：00-18：00 
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                                                    订单宝产品组 


